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Regolamento di servizio del Laboratorio di Letteratura per l’Infanzia del 

Dipartimento di Scienze dell’Educazione 

(Progetto “Il posto della Letteratura per l’Infanzia”) 

  

 

1. Premessa  

Il Dipartimento di Scienze dell’Educazione “Giovanni Maria Bertin” dell’Università di Bologna, nell’ambito 

delle proprie attività di sviluppo strategico (PSSD), ha realizzato un Laboratorio di Letteratura per l’Infanzia 

(Progetto: “Il posto della Letteratura per l’Infanzia”) finalizzato alla formazione permanente dei professionisti 

che a vario titolo operano nell’ambito educativo e culturale (educatori, insegnanti, coordinatori pedagogici, 

bibliotecari, operatori culturali, ecc.), nonché finalizzato ad attività scientifico-formative nell’ambito della 

cosiddetta Terza Missione.  

Il Laboratorio, integrato nei servizi della Biblioteca di Scienze dell’Educazione, ha sede in uno specifico spazio 

situato al piano seminterrato del Dipartimento, contiguo alla Biblioteca “Mario Gattullo” e con accesso 

diretto dall’esterno dell’area verde del campus di via Filippo Re a Bologna. Lo spazio in questione, pur avendo 

una peculiare e precipua destinazione d’uso connessa allo svolgimento delle attività del Laboratorio-Progetto 

“Il posto della Letteratura per l’Infanzia”, potrà essere parimenti uno spazio polifunzionale e inter-fungibile 

anche in relazione a particolari esigenze di ricerca e istituzionali del Dipartimento e altresì finalizzato alle 

esigenze di servizio all’utenza della Biblioteca di Scienze dell’Educazione. E’ escluso l’utilizzo degli spazi del 

Laboratorio per finalità generiche connesse alle attività didattiche.  

L’allestimento dello spazio del Laboratorio (comprensivo di un nuovo e specifico deposito librario, destinato 

a raccogliere la collezione bibliografico-documentale propria del Laboratorio) ha tenuto conto delle differenti 

destinazioni d’uso sopra ricordate e pertanto è caratterizzato da una marcata modularità e versatilità degli 

ambienti, delle dotazioni tecnologiche e degli arredi. 
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2. Destinazione d’uso e modalità di accesso e di utilizzo degli spazi del Laboratorio 

Stanti le finalità riportate in premessa e la priorità data agli usi istituzionali per il quale è stato creato, gli spazi 

del Laboratorio sono fruibili da tutto il personale afferente al Dipartimento di Scienze dell’Educazione. 

L’accesso al Laboratorio è consentito previa prenotazione, verifica e conferma della disponibilità dello spazio 

da parte del personale della Biblioteca di Scienze dell’Educazione, secondo le modalità indicate nelle apposite 

pagine web del sito della Biblioteca. La prenotazione dello spazio del Laboratorio implica l’accettazione e il 

rispetto di tutte le indicazioni e le norme contenute nel presente Regolamento. 

Essendo uno spazio presidiato dal servizio della Biblioteca e non dalla Portineria del Dipartimento, l’orario di 

fruizione del Laboratorio è di norma a partire dalle ore 10.00 alle ore 18.00, dal lunedì al venerdì e comunque 

subordinato all’effettiva apertura del servizio della Biblioteca e/o del Dipartimento. 

Per ragioni di sicurezza la capienza massima della sala del Laboratorio è fissata in 25 persone comprensiva 

dei docenti e/o dei relatori. 

Le chiavi per l’accesso possono essere ritirate presso la Portineria del Dipartimento prima dell’inizio delle 

attività e sempre in Portineria dovranno essere prontamente riconsegnate, rispettando le fasce orarie della 

prenotazione effettuata per lo spazio e gli orari della Portineria. 

Il personale dell’Ateneo può fisicamente accedere al Laboratorio dalla scala interna situata in prossimità degli 

Uffici della Biblioteca al piano terreno, mentre per ragioni di sicurezza il personale esterno e gli studenti sono 

tenuti ad accedere e ad uscire unicamente dalla porta principale del Laboratorio, collocata sul retro 

dell’edificio del Dipartimento e raggiungibile dall’area verde del campus di via Filippo Re. 

Il Laboratorio è accessibile da parte delle persone con disabilità motoria; tuttavia, si segnala che la rampa 

d’accesso esterna presenta una pavimentazione in acciottolato non perfettamente livellata.  Diversamente è 

possibile accedere anche mediante il medesimo percorso previsto per la Biblioteca, che prevede l’uso 

dell’ascensore e di rampe. Al piano del Laboratorio sono presenti dei servizi igienici accessibili.  

Di norma nel Laboratorio non è consentito l’accesso agli animali da affezione; mentre possono accedere 

liberamente “cani di accompagnamento” quale forma di ausilio, sostegno e supporto alle persone con 

disabilità. 

 

3. Norme di comportamento  

Chiunque acceda al Laboratorio, a prescindere dal proprio ruolo - così come ordinariamente per ogni spazio 

dell’Ateneo di Bologna - è tenuto al rispetto e al corretto uso di spazi, arredi e attrezzature, nonché a 
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salvaguardarne l’integrità. E’ altresì tenuto a mantenere un comportamento consono al luogo, evitando di 

danneggiare in qualunque modo gli arredi, le attrezzature, le dotazioni tecnologiche, il materiale bibliografico 

eventualmente contenuto o temporaneamente depositato nel Laboratorio e ogni altro oggetto appartenente 

al Laboratorio o al Dipartimento di Scienze dell’Educazione. Le medesime norme di comportamento si 

richiamano anche per quanto riguarda l’integrità e il decoro degli spazi esterni del Laboratorio e le aree verdi 

del campus di via Filippo Re. 

All’interno dello spazio del Laboratorio non è consentito portare e consumare cibi e/o bevande, ad esclusione 

dell’acqua. 

Il mancato rispetto di tali norme di comportamento può comportare, nei casi più gravi, l’allontanamento dal 

Laboratorio e la segnalazione ai competenti Organi Accademici per l’attivazione dei procedimenti disciplinari 

previsti, ai sensi degli inerenti articoli del Codice Etico di Comportamento e del Regolamento Studenti 

dell’Ateneo. 

Gli utenti del Laboratorio restano personalmente responsabili dei propri oggetti e degli effetti personali 

introdotti, o abbandonati, negli spazi laboratoriali. Il Dipartimento di Scienze dell’Educazione non potrà 

rispondere in alcun modo in caso di furto o di danneggiamento degli stessi da parte di chiunque. 

 

4. Modalità di fruizione delle dotazioni tecnologiche del Laboratorio 

Il Laboratorio è dotato di una strumentazione tecnologica a supporto delle finalità istituzionali del 

Laboratorio medesimo. L’utilizzo di detta strumentazione avviene sotto la diretta responsabilità 

dell’utilizzatore che pertanto si dichiara in grado di garantirne il corretto funzionamento e mantenimento. 

Tutta la strumentazione, sia quella fissa, sia quella eventualmente portatile – salvo diversi accordi con il sub-

consegnatario – deve essere restituita al personale incaricato, puntualmente a conclusione delle attività, di 

volta in volta, svolte nel Laboratorio. L’assistenza e la manutenzione delle attrezzature tecnologiche sono 

garantite da parte del Servizio Informatico del Dipartimento, d’intesa con il sub-consegnatario. 

 

5. Modalità di fruizione del materiale bibliografico-documentale del Laboratorio 

Il Laboratorio, per lo svolgimento delle proprie finalità istituzionali, può contare su specifici fondi librari e/o 

documentali conservati presso la Biblioteca di Scienze dell’Educazione. La gestione e la crescita di tali 

collezioni seguono le linee di sviluppo scientifico definite nell’ambito del progetto “Il posto della Letteratura 

per l’Infanzia”, d’intesa con il Comitato Scientifico della Biblioteca. I materiali bibliografico-documentali sono 
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trattati secondo gli standard in uso presso l’Ateneo di Bologna e individuabili tramite l’opac del Polo 

Bolognese. Di norma detti materiali sono esclusi dal prestito, e per le finalità istituzionali del Laboratorio, 

possono anche essere temporaneamente esclusi dalla consultazione interna. Per le ulteriori modalità di 

fruizione connesse alla circolazione dei documenti e allo svolgimento delle attività istituzionali si rimanda al 

Regolamento dei servizi della Biblioteca di Scienze dell’Educazione.  


